
ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ 

ИТОГОВОГО СОБЕСЕДОВАНИЯ 

ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ 

В ГОРОДЕ МОСКВЕ 

12 ФЕВРАЛЯ 2020 ГОДА



ИНСТРУКТИВНЫЕ МАТЕРИАЛЫ



ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1) ИС проводится в своих ОО. Участникам ИС необходимо сообщить адрес места

проведения

5) Получение материалов ИС и файлов с вариантами: не позднее 8:00 12.02.2020

6) ОО осуществляет ознакомление участников с результатами ИС: не позднее 20.02.2020

2) Время начала, график прибытия групп и организации проведения итогового собеседования 

во время осуществления или вне учебного процесса определяет руководитель ОО!

4) Контроль технической готовности: не позднее 11.02.2020 (в личном кабинете ОО)

3) Получение ПО для проведения ИС и списков участников в ОО в ЛК ОО



Время проведения 

ИС увеличивается 

на 30 минут

Проведение ИС на 

дому или в 

медицинском 

учреждении

Беспрепятственный доступ 

в аудитории проведения, 

туалетные 

и иные помещения

Справка МСЭ

Заключение ЦПМПК 

с описанием необходимых 

дополнительных условий при 

проведении ИС

Оборудование 

аудиторий 

звукоусиливающей 

аппаратурой

Присутствие 

ассистентов

Привлечение 

ассистента-

сурдопереводчика

Копирование 

материалов ИС в 

увеличенном размере

Заключение ЦПМПК

Все сведения о 

специальных 

условиях для 

участников с ОВЗ 

размещаются 

в личных 

кабинетах ОО в 

разделе 

«Участники ГИА-9» 

ОРГАНИЗАЦИЯ СПЕЦИАЛЬНЫХ  УСЛОВИЙ



В

Х

О

Д

Аудитория 

ожидания 

для участников ИС

Помещение для 

экспертов

ПОДГОТОВКА К ИС

Места

для личных вещей

Аудитории 

для участников ГИА, 

в том числе для 

участников 

с ОВЗ 

Помещение для 

медицинских 

работников 

Рабочие места для 

организаторов вне 

аудитории

Помещения для 

получения КИМ 

и внесения 

результатов ИС

(Штаб ОО)
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Не позднее чем за 15 мин. 

до начала итогового 

собеседования

выдать в Штабе ОО 

экзаменаторам-

собеседникам материалы 

для проведения ИС

Не позднее чем за 15 мин. 
до начала итогового 

собеседования выдать в 
Штабе ОО организаторам 
вне аудитории ведомости 

распределения 
участников ИС

По завершении итогового 
собеседования принять в 

Штабе ОО от 
организаторов вне 

аудитории ведомости 
распределения участников 

ИС

Не позднее 8:00 совместно с 
техническим специалистом

получить посредством 
личного кабинета ОО 
и растиражировать 

материалы для проведения 
итогового собеседования

ДЕЙСТВИЯ В ДЕНЬ ПРОВЕДЕНИЯ ИС

Технический специалист

Не позднее чем 

за 15 мин. до начала 

включить видеокамеры в 

каждой аудитории проведения 

(в случае использования)

По завершении итогового 
собеседования принять в 

Штабе ОО от 
экзаменаторов-

собеседников материалы 
проведения ИС
участников ИС

Ответственный 

организатор

Технический 

специалист



НЕ ПОЗДНЕЕ ЧЕМ ЗА ОДИН ДЕНЬ ДО ДАТЫ ПРОВЕДЕНИЯ ИС

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ОО В АИС «РЕГИСТРАЦИЯ НА ГИА»

Получить и скачать:

 инструктивные материалы

 документацию, необходимые для 

проведения итогового собеседования 

 дистрибутивы ПО «Станция 

управления и планирования итогового 

собеседования»

 дистрибутивы ПО «Станция записи»

 дистрибутивы ПО «Станция 

экспертизы»

Получить и скачать список 

участников итогового 

собеседования



Штаб ОО
Аудитория проведения

Аудитория проверки 

ответов
Компьютер с 
доступом к 

Интернету и ЗКС 

Принтер Бумага

Компьютер с ПО 
«Станция управления и 

планирования ИС» Компьютер с ПО 
«Станция записи» и 

оборудованием для 
записи устных ответов 

участников

Компьютер с ПО
«Станция экспертизы» 

Видеокамера для 
ведения видеозаписи 

процесса прохождения 
участниками ИС 

1 резервный компьютер с 
ПО «Станция записи» и 

оборудованием для 
записи устных ответов 

участников

Флеш-накопитель 
для каждой 

аудитории отдельный

За 1 час в аудитории проведения 
проходит процедуру ИС 

3-4 участника

1 участник проходит процедуру ИС 
примерно в течение

15 минут

ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ ШТАБА И АУДИТОРИЙ

Аудитория ожидания

Школьная литература

не позднее 11.02.2019
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аудитория ожидания
(по решению ОО)

аудитория проведения

Участники ИС должны иметь при себе документ, удостоверяющий 
личность, и уведомление

Запрещено иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные 
материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации

Не ранее 09:00 участники ИС приглашаются в аудиторию проведения в произвольном 
порядке

Участники, ожидающие процедуры прохождения ИС, 
находятся в аудиториях ожидания (по решению ОО)

Организаторы вне аудитории сопровождают участников ИС из аудиторий ожидания в 
аудитории проведения

Экзаменатор-собеседник в аудитории проведения вносит отметку о явке/неявке 
участника в ведомость распределения участников итогового собеседования 

по аудиториям

ПРОВЕДЕНИЕ ИС 12.02.2020

Не позднее 08:00 скачивают и тиражируют материалы для проведения итогового 
собеседования (текст для чтения, карточки с темами беседы на выбор и планами 

беседы, карточки экзаменатора-собеседника по каждой теме беседы
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Экзаменатор-собеседник:

выдает участнику материалы для проведения ИС 

выполняет поиск участника в ПО «Станция записи» 
по 4 последним цифрам кода регистрации

сверяет указанные в ПО сведения об участнике с документом, 
удостоверяющим личность участника, и уведомлением

нажимает кнопку «Начать запись»

проводит краткий устный инструктаж участника

Инструктаж включает в себя:

• приветствие участника

• знакомство

• информацию о количестве 
заданий, их содержании

• информацию о необходимых 
действиях участника

ПРОВЕДЕНИЕ ИС В АУДИТОРИИ
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Прежде чем приступить к ответу 
проговаривает в средство для записи устных 

ответов свою фамилию, имя, отчество, номер 
варианта

Перед ответом на каждое задание участник ИС 
произносит номер задания

Участник ИС Экзаменатор-собеседник

Следит за соблюдением рекомендованного временного 
регламента

КИМ состоит из 4 заданий:
• Чтение текста

• Пересказ
• Монолог
• Беседа

Участник проходит процедуру 
ИС примерно в течение 

15 минут

Для участников с ОВЗ время 
проведения ИС увеличивается 

на 30 минут

ПРОВЕДЕНИЕ ИС В АУДИТОРИИ

После завершения ответов на задания
КИМ участником ИС экзаменатор-
собеседник нажимает кнопку



12

В АУДИТОРИИ: 
завершить экзамен в ПО 

на рабочей станции и 

сохранить аудиофайлы с 

ответами участников 

(для каждой аудитории 

отдельный флеш-

носитель)

В ШТАБЕ ОО:
скачать в личном 

кабинете ОО файл 

вариантов и загрузить 

его в ПО на рабочую 

станцию

ДЕЙСТВИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО СПЕЦИАЛИСТА ПО ЗАВЕРШЕНИИ ИС

В ШТАБЕ ОО:
загрузить аудиофайлы с 

ответами с флеш-

носителей в ПО на 

рабочую станцию

В ШТАБЕ ОО: 
проставить в ПО на 

рабочей станции метки о 

неявке, удалении и 

досрочном завершении 

по объективным 

причинам

В ШТАБЕ ОО:
совместно с 

ответственным 

организатором сверить 

количество загруженных 

аудиофайлов с 

количеством явившихся 

участников



ПРОВЕРКА УСТНЫХ ОТВЕТОВ УЧАСТНИКОВ

 критерии оценивания 

на бумажных носителях

 протоколы оценивания 

на бумажных носителях 

(по решению ОО)

 материалы, которые 

использовались при 

проведении итогового 

собеседования

вносит сведений об экспертах

автоматизированное распределение экспертам 

аудиозаписей с ответами в станции управления ИС

выгружает из станции управления ИС и копирует на флеш-

носители файлы с пакетами распределенных аудиозаписей

загружает в станцию экспертизы  файлы с 

пакетами распределенных аудиозаписей

копирует на флеш-носитель и загружает файлы 

с протоколами оценивания

проставляют метку «Готовность к 

экспертизе» в личном кабинете ОО

Технический специалист

Ответственный организатор

Эксперт по проверке

скачать файл вариантов
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Проверка устных

ответов участников

ИС осуществляется

экспертами в ПО

«Станция экспертизы»

в течение 5

календарных дней,

следующих за днем

проведения ИС

Аудитория проведения

оценивания

• Результатом ИС является «зачет» или 
«незачет»

• Зачёт выставляется участникам, 
набравшим не менее 10 баллов

• Для отдельной категории 
участников, набравшим 5 баллов

ПРОВЕРКА УСТНЫХ ОТВЕТОВ УЧАСТНИКОВ

Распоряжение ДОНМ от 21.01.2019 № 01р (в ред. от 20.01.2020 № 35р)
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• передает в РЦОИ сформированный файл с результатами оценивания ответов участников ИС

• проставляет метку «Протокол загружен»

Ответственный организатор ОО совместно с техническим 

специалистом в личном кабинете ОО:

По завершении работы экспертов технический специалист осуществляет копирование файлов с протоколами

оценивания на флеш-носитель для загрузки в ПО «Станция управления ИС», совместно с ответственным

организатором ОО сверяет количество аудиозаписей с количеством явившихся на собеседование участников

В РЦОИ передается только файл с результатами оценивания ответов участников ИС, 
сформированный посредством ПО «Станция управления ИС» по итогам проверки всех ответов

не позднее 

17.02.2019

ПЕРЕДАЧА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ В РЦОИ


